
第２支部共同実施だより 
 

 

 

 

 

   

 

   請求書が机の中に残っていませんか？購入した物品の支払いは終わっていますか？今一度確

認をお願いいたします。ＰＴＡによる会計監査が行われますので、誤りのないようにお願いい

たします。 

   また、年度末に転出生はいませんか？預かり金の精算がありますので、分かり次第事務室に

もご連絡をお願いします。 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

１月給与明細配付時に、令和元年分の源泉徴収票をお分けしました。昨年１年間の収入や所

得税が明記されており、所得を証明する大切な書類です。内容を確認し、不明な点は事務職員

におたずねください。後日必要になることがありますので大切に保管してください。 

 

 

 

 

 
 

扶養親族の収入の確認をお願いします 

◇給与収入のある扶養親族   

◇事業所得等のため確定申告をする扶養親族 

上記の方は、源泉徴収票や確定申告書（控）で収入金額を 

確認し、届け出ている内容に変更がないか確認する必要が 

あります。例年、収入額の超過による扶養手当の過年度返納 

や、税務署からの扶養是正が見受けられます。 

このようなことにならないために、再確認をお願いします。 
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源泉徴収票が必要となるケース 

☆確定申告をするとき（年末調整未実施の場合、住宅取得、医療費還付など） 

☆保育園の入園手続きをするとき   ☆金融機関等から住宅貸付を受けるとき  

☆奨学金、その他各種申請をするとき 

 

 

 

 

立春が過ぎましたが、まだまだ寒い日が続いています。インフルエンザ等も流行して

いますので、体調管理にはじゅうぶん気をつけましょう。 

これから卒業、進級の時期を迎えます。しっかりと締めくくりをしていきたいですね。 

2/17（月）～ 3/16（月） 

9:00～17:00(16:00受付終了) 

会場：ツインメッセ静岡 

※ 土・日・祝日は開設されませんが、 

2/24（祝)・3/1(日)に限り開設されます。 

※確定申告書提出時には、マイナンバー 

の記載と本人確認書類の提示（または 

写しの添付）が必要です。 

★収入決裁書、物品購入伺書に押印漏れはありませんか？ 

★日付の記入漏れはありませんか？ 

★出納簿と収入決裁書、物品購入伺書の内容はあっていますか？ 

★通帳の原本と照合しましたか？ 



 

   

 

今年度も各校の要望に応じ、環境整備が行われました。樹木の剪定により日当たり、見通しが

よくなり、安全性が増しました。また、書架の塗装により図書室が更に快適になりました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３月３１日までの服務処理を確実に！ 

出勤簿、年休簿等は確実に処理をしてください。（※人事異動で転出される方は新

任校へ送付するため、管理職までの決裁を受けておいてください。なお、４月１日

以降は新任校で申請決裁を受けてください。） 

服務関係 

 

 

 

以下のようなケースに該当する場合は、 

必ず事務室へ連絡願います！ 

扶養手当…扶養親族が就職する予定。 

住居手当…転居(借家）、家賃額の変更等がある。 

通勤手当…通勤方法、経路等変更の予定。 

共済組合…扶養親族が(進学等により)転居予定。 

給与・手当・共済関係 

体育館横の樹木剪定（安東中） 書架の塗装（横内小） 

・樹木の剪定…横内小（6/18・19、9/12・26・27） 

竜南小(6/11・12)、伝馬町小(9/19) 

安東中（7/9、10/17・21）、城内中（10/31） 

・書架の塗装…横内小（11/7） 

・飛散防止フィルム貼り付け…城内中（4/2） 


